GUIA DE USUARIO PARA LA ASESORIA ~ C0digo: GDHXX
ACADEMICA VIA WEB Version: 01
coLovBIANO (ESTUDIANTES)

JAIME ISAZA CADAVID

1. OBJETIVO

Dar a conocer los pasos que deben llevar a cabo los estudiantes aptos para matricula de las
diferentes sedes, con el fin de realizar la consulta de la NUEVA asesoria académica via web a
través del Portal Académico.

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Para realizar la consulta de la nueva asesoria académica via web se deben ejecutar los
siguientes pasos:

2.1 PASO 1: Ingresar a iPortal Académicoo

Se debe acceder al sitio web institucional www.politecnicojic.edu.co, seleccionar el enlace
correspondiente al micro sitode A Es t u d i wlanegoeiiBodtal Académicoo.

Ver imagen ingreso a micro sitio ESTUDIANTES

o potecricojc educo | & Gui usuar | 2 UNVERSITA..| [ 1 otlo Apa. | & Worza TV .. (&) OraceEnte || UNNERSITAL| & Poicri..
Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda
Buscar: | MECANICA | Anterior Siguiente |[7] Opciones ~ |

POLITECNICO COLOMBIANO

JATME ISAZA CADAVID

Inicio | Acerca del Poli | Facultades | Programas | Admisiones | Investigacién | Posgrados | Extensién | Regionales

2016: en la ruta de la

Acreditacion

www.politecnicojic.edu.co / Medellin - Apartadé - Rionegro

Noticias @ Aspirantes | Graduados | D i inapsis | Mapa del Sitio

Verimageni n g r e Bootal Adadéfmicoo

| GDH09 Pagina 1 de 8|



http://www.politecnicojic.edu.co/

Servicios Transparencia Anticorrupcion TeOigo-PQRS MNormatividad Contratacion Derechos Pecuniarios  Notificaciones Judiciales

I POLITECNICO COLOMBIANO

JAIME ISAZA CADAVID

Inicio | Acerca del Poli | F | I isi | igacion |

Estudiantes Estudiantes =

Estudiantes

< Portal Académico
Facturacion otros servicios
académicos

Noticias

Reglamento estudiantil

Calendario académico
Precios Servicios Académicos
Practicas externas

Fondo Estudia Antioquia

N
—
. =
Pago trans. electronica Hoja de vida académica
Inducciones Impresion de horarios 4
Consulta de parciales g 4

Impresién de Factura y Pago en
Linea

2.2 PASO 2: Ingreso al portal:

Se deben ingresar el usuario y clave con los que se accede al sistema Universitas XXI,
Automatricula o a Polidinamico.

Ver Imagen

@ hitp://uxi.elpoli.edu.co/portal/page/portal/uaipe O ~ B & 7

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

X Buscar: | MECANICA | Anterior  Siguiente | (7] Opciones ~

i | portal de icos del Politécnico
Colombiano Jaime Isaza Cadavid, este es un portal personalizado
informacién y servicios de utilidad para toda la comunidad de
estudiantes y profesores.

Enter your user name and passvord to login.

User Name

e

iversa
* Acceso  la evaluacién docente
Para los profesores:
o Calificacién de actas web

® Acceso sl listado de alumnos v
Ia evaluacién docente

‘ Wﬂj@ B oL SXem

te académico
|
|

04/02/2016

En caso que no ingrese bien el usuario y la clave se presentara el error de Fallo de
autenticacion.
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Ver Imagen de ejemplo:

T ————
/ [ Conectar X\ T —

<« €' [J uxxisso.elpoli.edu.co/sso/pages/login.jsp

Conectar

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia de Single Sign-On para conectarse.

Error: Fallo de autenticacion. Vuelva a intentarlo.
Usuario
Contrasefia

| Conectar || Cancelar |

El uso no auterizado de esta direccion esté prohibide y puede estar sujeto a acciones civies y penales

En esta imagen se informa que alguno de los datos ingresados presenta error.

En caso de que usted no recuerde su usuario o clave de acceso podra recuperarlo, ingresando
a Polidindmico, seleccionar la opcion ESTUDIANTES vy luego ingresar a al boton Recordar

clave:

Ver imagen ejemplo:

POLITECNICO COLOMBIANO
JAIME ISAZA CADAVID DI,I'NAJM{_G:Q

ACCESO ESTUDIANTES Ingresar.. | %

= Ayuda: Usted debe llenar todos los campos del formulario; en caso de cometer errores, el sistema le indicara donde debe comregir. Para
obtener ayuda, posicione el puntero del ratdn sobre el campo para el cual 1a requiere y cuando termine de digitar todos los datos, presione el
potdn Ingresar... que hay en las barras de menis.

Documento (con el que se encuentra registrado en el poli):
S

[ Ingreser.. |14 vome

NOTA: Para recuperar la clave de acceso a Universitas y/o Polidinamico por esta opcion,
es importante tener activa su cuenta de correo Institucional, va gue alli se le enviara los
datos de su clave de acceso; si _no_ tiene activo _su correo_institucional, debera
presentarse de forma presencial ante la Coordinaciéon de Informatica Corporativa.

B
el

@

=]

4]

W
[1+]

2.3 PASO 3: Ingreso al ment de Ml ASESORIA CADEMICA

Al acceder a fPortal Académicooy después de autenticarse, se encuentran resumidos por links
a mano derecha, los mends de acceso a diferentes opciones. En la parte inferior de los
Servicios de Estudiantes se encuentra la correspondiente a Mi_asesoria académica.

Ver Imagen
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Bl s
Dortal académico

Bienvanido/a: WILSON ANDRES MOLINA “ Cerrar sesién

Portal de Servicios Académicos

Bienvenido al Portal Académico del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid

El Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid en pro de mejorar la atencién a la comunidad estudiantil, ofrece este PORTAL en el cual encontrara los
servicios académicos disponibles por via web.

Tenga en cuenta que las transacciones que efectie a través de este portal, afectaran de inmediato su historia académica, siendo responsabilidad total de
cada estudiante, el uso que se haga del usuario, contrasefia y operaciones realizadas.

Por favor verifique muy bien antes de finalizar cualquier 6n, ialmente en lo relativo a lacion de asignaturas.

Nuevo Separador

2.4 PASO 4: Mi asesoria académica

Después de ingresar al menu de Mi asesoria académica, se selecciona el plan de estudios que
desea visualizar la asesoria académica y luego presiona clic en el botéon (BUSCAR)

@ Buscar
Mi oferta de asignaturas matriculables

Plan de estudios s209-INGENIERIA INFORMATICA -
® Buscar

Luego en esta funcionalidad se visualiza la informacién de las asignaturas que podria
matricular el estudiante segun su historia académica, en la cual se observan los
siguientes campos y/o datos en la imagen:

. Documento de identidad del estudiante (DNI)

. Nombres y apellidos

. Programa académico

. Periodo de matricula (Es el periodo activo de la matricula para el plan).
. Nivel a matricular

. Créditos maximos a matricular

. Cita 1 de matricula (cita asignada en el dia)

. Cita 2 de matricula (segunda cita asighada en la noche)

. Asignaturas ofertadas y posibles a matricular

. Horarios disponibles de cada una de las asighaturas ofertadas.

. Créditos de la asignatura.

. Semestre al que pertenece la asignatura ofertada.

. Numero de veces que ha cursado la asignatura.

14. Cupos disponibles de la asignatura matricular.
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Ver Imagen siguiente, en la cual se ilustran cada uno de los numerales anteriores con los datos
informativos del contenido de cada item.

62336 | Cerrar sesién

|
_| | Plan de estudios 8209-INGENIERIA INFORMATICA -
® Buscar
@ Versitn imprimible #_versién Excel
Documento: 98123456 [PINombres y Apellidos:  PEDRO PABLO JARAMILLO
Programa académico: | 8209-INGENIERIA INFORMATICA
Periodo de matricula: 2015-2 n |Nivel a matricular: 3 E Crédito Max: 14 E
Cita 1 de matricula \ Desde el dia 12/12/2015 hasta el dia 12/12/2015 entre las 08:30 a las 09:20 E
Cita 2 de matricula ‘ Desde el dia 12/12/2015 hasta el dia 12/12/2015 Entre las 19:00 a las 23:30
| ASIGNATURAS OFERTADAS E
Tipologia Codigo Nombre Créditos | Semestre | No. veces cursada | Cupos
BASICAS é CBS00010 CALCULO INTEGRAL 3 3 1 6
BASICAS CB500024 GEOMETRIA 3 2 3 429
BASICAS CB500032 HUMANIDADES 2 (CULTURA POLATICA) 2 2 1 113
BASICAS CBS00035 METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION 2 8 1 68
BASICAS CBS00079 FISICA DEL MOVIMIENTO 4 3 1 37
DISCIPLINARIAS-PROFESIONALES ING00013 TEORIAS DE LENGUAJES 3 5 1 2
DISCIPLINARIAS-PROFESIONALES ING00021 INVESTIGACION DE OPERACIONES 1 3 7 1 9
DISCIPLINARIAS-PROFESIONALES ING00135 TALLER PROGRAMACION AVANZADA 2 5 1 12
DISCIPLINARIAS-PROFESIONALES INGD0137 TALLER SISTEMAS OPERATIVOS 2 7 1 25
DISCIPLINARIAS-PROFESIONALES ING00147 INGENTERIA DE SOFTWARE 1 3 6 1 11
DISCIPLINARIAS-PROFESIONALES ING00150 INGENIERIA DEL CONOCIMIENTO 3 10 1 7

2.5 PASO 5: Visualizacion de los grupos y cupos disponibles por asignatura

Cuando se selecciona una asignatura, presionando clic sobre ella, se despliega la
nueva pantalla con la informacion de los cursos ofertados, con sus respectivos grupos
y cupos disponibles por grupo.

Ver Imagen siguiente, en la cual se visualiza la informacion correspondiente. (Si desea
conocer el horario de cada grupo, deberéa dar clic sobre el grupo deseado)
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Actividad 01 - CLASE TEORICA : CLASE TEORICA
Grupo actividad Duracién Nimero de plazas | Plazas disponibles
s> 1 Gruno e CLASE TEORICA SEGUNDO SEMESTRE 42 1 P—
3 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 43 0
4 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 43 0
2 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 0
5 - Grupo de CLASE TEQRICA. SEGUNDO SEMESTRE 41 0
6 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 0
7 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 o
11 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE a2 0
12 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 0
13 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 41 0
15 - Grupo de CLASE TEQRICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 1
9 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 43 o
14 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE a2 0
17 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 0
16 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 0
201 - Grupo de CLASE TEQRICA. SEGUNDO SEMESTRE 40 25 L
200 - Grupo de CLASE TEORICA. TCC. RIONEGRO SEGUNDO SEMESTRE 41 13
100 - Grupe de CLASE TEORICA. APARTADA. SEGUNDO SEMESTRE 40 39
202 - Grupo de CLASE TEORICA. RIONEGRO SEGUNDOQ SEMESTRE 0o 0
203 - Grupo de CLASE TEORICA. RIONEGRO. SEGUNDO SEMESTRE 40 5
8 - Grupo de CLASE TEQRICA. SEGUNDO SEMESTRE 38 0
10 - Grupo de CLASE TEORICA. SOL_CBS010-10(CBS270-10) SEGUNDO SEMESTRE 37 1
18 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 38 0
19 -x SEGUNDO SEMESTRE 40 1
20 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 2
104 - Grupo de CLASE TEORICA. APARTADO. TLI SEGUNDO SEMESTRE 45 33
(©Volver

2.6_PASO 6: Visualizacion del horario por grupo de asignatura

Cuando se selecciona un grupo especifico de la asignatura seleccionada en el paso
anterior, se visualiza el horario definido y programado para el grupo seleccionado.

En la visualizacion se encuentra los dias en que si impartird la asignatura, en qué
horario, el aula asignada y el profesor asociado al grupo.

Ver imagen

Mi oferta de asignaturas matriculables Ayuda
Plan de estudios 9909-CERTIFICACION LENGUA EXTRANIERA (CENTRO DE IDIOMAS) ~

(@) Buscar

@ Versién imprimible #_Versién Excel

Curso académico: 2015 - SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO 2015
Plan/Programa: 8209 - 8209-INGENIERIA INFORMATICA
Asignatura: CBS00010 - CALCULO INTEGRAL

Actividad: 01 - CLASE TEORICA - CLASE TEORICA

Grupo actividad: 1- GFUDD de CLASE TEORICA.

Miércoles |Jueves|Viernes|Sébado ‘ Domingo

CALCULO INTEGRAL
Aula: P17-208-AULA PREGRADO - POBLADO
prof. LUIS IGNACIO ORDONEZ MUTIS

NOTA: Si desea visualizar otro grupo de la misma asignatura, debera regresar a la

@anver

Lunes ‘ Martes‘

CALCULO INTEGRAL
qﬁ:ﬂﬂ - 8:00| aula: P17-208-AULA PREGRADO - POBLADO
prof. LUIS IGNACIO ORDORNEZ MUTIS

pantalla anterior, dando clic en el boton (VOLVER)
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Ver imagen (se regresa a la pantalla, para selelcionar otro grupo de la misma
asignatura)

Actividad 01 - CLASE TEORICA : CLASE TEORICA

Grupo actividad Duracién Namero de plazas Plazas disponibles
1 - Grupo de C1L ASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 1
3 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 43 0
) 4 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDQ SEMESTRE 43 0 h
2 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 0
5 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 41 0
6 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 0
7 - Grupo de CL ASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 0
11 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 0
12 - Grupo de CLASE TEORTCA. SEGUNDO SEMESTRE 42 0
13 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 41 0
15 - Grupo de CLASE TEORICA. SEGUNDO SEMESTRE 42 1

Igualmente si se desea regresar a consultar la informacién de otra asigntura del menu
principal de la oferta de asignaturas, se deberd dar clic en el boton regresar hasta
volver a la pantalla inicial.

Ver Imagen de ejempilo:
(Para regresar a la pantalla inicial de la oferta de asignturas, si usted esta visualizando

el horario de una asignatura de un grupo especifico, deberé dar clic en el botén volver
dos veces, para regresar a la pantalla inicial)

Mi oferta de asignaturas matriculables Ayuda
Plan de estudios 9909-CERTIFICACIGN LENGUA EXTRANIERA (CENTRO DE IDIOMAS) ~
(@) Buscar

(®)_Versién imprimible #)_Version Excel

co: 2015 - SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO 2015
: 8209 - 8209-INGENIERIA INFORMATICA
CBS00010 - CALCULO INTEGRAL

Actividad: 01 - CLASE TEORICA - CLASE TEORICA

Grupo actividad: 1 - Grupo de CLASE TEQRICA.

‘ Lunes ‘Marles‘ Miércoles ‘Jueves‘\liernes|5§hadn ‘ Domingo

CALCULO INTEGRAL CALCULO INTEGRAI ‘

6:00 - 8:00 | Aula: P17-208-AULA PREGRADO - POBLADO Aula: P17-208-AULA PREGRADOR- POBLADO
prof. LUIS IGNACIO ORDORNEZ MUTIS prof. LUIS IGNACIO ORDORNHY MUTIS

Al regresar a la pantalla Inicial de la oferta (selecione otra asignatura para visualizar sus
grupos, cupos y horarios disponibles de forma detallada y especifica)

Ver Imagen de ejemplo:
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