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1. Introduccion
En cumplimiento de la Ley 2345 de 2023, la cual establece lineamientos sobre el
uso y proteccion de la imagen institucional de entidades publicas, el Politécnico
Colombiano Jaime Isaza Cadavid ha realizado la socializacion, publicacion y
promocion del Manual de Identidad Institucional. Este manual orienta el uso correcto
del logotipo, colores, tipografias y demas elementos visuales de la institucion, con
el fin de fortalecer la coherencia visual y la transparencia en la comunicacion

publica.
2. Objetivo del informe

Sustentar las acciones realizadas por la institucion para garantizar que el Manual
de Identidad Institucional fuera compartido, divulgado y conocido por la comunidad
académica, administrativa y demas partes interesadas, como parte del

cumplimiento normativo.
3. Canales utilizados para la divulgacion
3.1 Publicacion en la pagina web institucional:

El Manual de Identidad Institucional fue publicado de manera permanente en el sitio

web oficial del Politécnico, disponible para consulta publica.

https://www.politecnicojic.edu.co/manual-de-imagen-institucional
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Manual de Identidad Visual

Presentacion

El presente Manual de Identidad Visual normaliza la utilizacion de la marca del Politécnico Comunicados y Boletines

Colombiano Jaime Isaza Cadavid, dando las pautas a seguir para asegurar su correcta PoliAvanza
aplicacion. RadioPoli
Aqui se explican los conceptos que han inspirado el logosimbolo y se detallan los principios Formato Solicitudes FCMO1

de disefio que se han definido para crearla y aplicarla. También en ésta herramienta veras 7
. . L . . . . Formato Auditorio FCM43
como es el logosimbolo del Politécnico, como se ha construido, como extenderlo, cuales

son sus posibilidades y limitaciones, como preservarlo, cudles son los otros elementos de Programacion Auditorio
la identidad de marca (colores, fuentes, entre otros), como representarlos y como Carta de trato digno
combinarlos.

Relacionamiento con el Ciudadano
También presenta los cédigos graficos que contribuyen a crear un estilo visual corporativo R
Autorizacién uso de imagen
y las tipografias que se pueden usar para mantener la adecuada aplicacion grafica de la
Manual de Estilo

marca.

. . . . ) Manual de Identidad Visual
Todo aquello que no esta normalizado en el manual, se considera que es de uso indebido.
Para cualquier reproduccion de la marca grafica del Politécnico se usaran Unica y Terminos y Condiciones

exclusivamente los archivos digitales expresamente normalizados para esa funcion en sus Directorio

Descargar Manual de Identidad Visual

Presentacion

. L Comunicados y Boletines
e Plantilla Institucional

PoliAvanza
* Formato Comunicaciones Oficiales Internas
RadioPoli
* Formato Comunicaciones Oficiales Externas
Formato Solicitudes FCMO1

Formato Auditorio FCM43

El Escudo
Programacicén Auditorio

El Escudo del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid es a la vez el logosimbolo para )
Carta de trato digno
uso corporativo.

Relacionamiento con el Ciudadano

Autorizacion uso de imagen

Manual de Estilo

Manual de Identidad Visual

Terminos y Condiciones

3.2 Correo institucional masivo con circular:

Se envid una circular oficial a todos los correos institucionales informando el cambio
de imageny la aplicacién del manual, acompafada de material pedagoégico y videos
tutoriales sobre como actualizar la firma institucional y aplicarla correctamente en la

comunicacion digital.
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W s o Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid <webmaster@elpoli.edu.co>

Circular 014 de 2024 - Lineamientos Comunicacién y Manual de Identidad Visual

Institucional
1 mensaje

Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid <webmaster@elpoli.edu.co> 9 de abril de 2024, 9:30
Cco: empleadosadmi@elpoli.edu.co, docplanta@elpoli.edu.co, doccatedra@elpoli.edu.co, contratistas@elpoli.edu.co

POLITECNICO COLOMBIANO

Jaime Isaza Cadavid

Circular Informativa 014
21 de marzo de 2024

Actualizacién Lineamientos Comunicacion
y Manual de Identidad Visual Institucional

Para: Unidades Administrativas y Académicas

La Oficina Asesora de Comunicaciones vela por el cumplimiento y buen uso de
la identidad e imagen Institucional. Teniendo en cuenta que la imagen
corporativa es uno de los patrimonios intangibles de toda institucion, todos los

administrativas y académicas, sus funcionarios y contratistas adscritos a las
mismas, deberan cefiirse al cumplimiento de las directrices establecidas en el
Manual de Identidad Visual Institucional y se reitera que, ninguna pieza
Institucional podra publicarse o difundirse sin el logosimbolo Institucional y el
correcto uso de este.

El Manual de Identidad Visual Institucional se encuentra disponible en la pagina
web www.politecnicojic.edu.co, para su consulta y descarga.

Plantillas de documentos oficiales

En consecuencia y, de acuerdo con las modificaciones contempladas en el
Manual de Identidad Visual, se procedic a actualizar las plantillas de
documentos oficiales internos y externos Institucionales.

En atencion a esto, invitamos a todo el personal administrativo que genere
documentos, a descargar desde la plataforma Mejoramiso las versiones
actualizadas de los diferentes tipos documentales tanto internos como externos
gue son usados de acuerdo con la tradicion y diplomatica documental
Institucional.

Es importante precisar que, de no cumplir con lo previsto en el Manual de

Identidad Visual, los documentos seran devueltos sin radicar para su correccion
desde la Coordinacion de Archivo y Correspondencia.
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Cambio de firma en correo Institucional &4
1 mensaje

Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid <webmaster@elpoli edu.co> 4 de marzo de 2024, 7:31
Cco: empleadosadmi@elpoli.edu.co, docplanta@elpoli.edu.co, doccatedra@elpoli.edu.co, contratistas@elpoli.edu.co

Video Tutorial

Cambio de firma en
w=mm=ms | el correo Institucional

Se solicita a todo el personal administrativo y docente, la actualizacién de la
firma en la cuenta de correo Institucional que cada uno posee.

Este cambio debe de hacerse en razon a que a lo establecido en la Ley 2345
de 2023 que implemento el manual de identidad visual de las entidades
estatales que prohibio las marcas de gobierno.

En la nueva firma solamente estara el logosimbolo del Politécnico
Colombiano Jaime Isaza Cadavid acompafiado de la imagen que se ha
construido con motivo de los 60 afios de la Institucién.

Asi las cosas, se debera retirar de la firma, el logo que actualmente tenga

En la nueva firma solamente estara el logosimbolo del Politécnico
Colombiano Jaime Isaza Cadavid acompaiiado de la imagen que se ha
construido con motivo de los 60 afios de la Institucion.

Asi las cosas, se debera retirar de la firma, el logo que actualmente tenga
configurado alli y actualizarlo con la imagen que podra descargar desde el
enlace que suministramos en este mismo mensaje (Logo + 60 afios).

Descargue aqui (logo + imagen + imagen 60 afios)

Video Tutorial

Con el fin de facilitar este proceso, adicionalmente compartimos con ustedes un
tutorial realizado desde la Oficina Asesora de Comunicaciones, que les ayudara
a realizar esta actualizacion.

rz.

Tutorial:
:Como cambiar la firma de tu
correo elect =  institucional?

Medellin - Colombla- Suramérica Politécnico Colombiane Jaime lsaza Cadavid mPalitecnicadiC
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3.3 Boletin interno "PoliNET":

A través del boletin institucional interno “PoliNET”, se difundieron contenidos
explicativos en la seccién PoliNET Oficina Asesora de Comunicaciones, orientando
sobre el uso adecuado del manual, especialmente en lo relacionado con la firma

digital y piezas comunicativas basicas.

B . s SES TS o e

Oficina Asesora de Comunicaciones

| Aplicaciones
Logosimbolo del Politécnico con otras entidades

deben ir en un tamanio equiibrada

récnco Cowonauno | OOBERNACION DE ANTIOQUIA
ey i Aepubiaca de Cororcia

Jaime isar

Oficina Asesora de Comunicaciones

|Material Promocional

Ioretas, ager fernos,

Uso correcto Uso incorrecto
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Oficina Asesora de Comunicaciones

| Aplicaciones
Excepcion

Durante ef
porla

Uso incorrecto

Uso correcto
" EL POL [/
) : P a]utad
e oaia cosend > | ANOS FOUTECNCOCOLOMBIAND.  acaddmica humena

Oficina Asesora de Comunicaciones

| Aplicaciones

Nombre de dependencias

Uso correcto

Direccion de | Vicerrectoria
Fomento Cutural | de Extension

Uso incorrecto

" rou

Vicarrectoria

de Extonsion 2
PUSNEII=™ | ANOS

Oficina Asesora de Comunicaciones

| Aplicaciones
Logosimbolo con Acreditado en Alta Calidad

il e o an mecos

Uso correcto Uso incorrecto
m Acreditado en
g ALTA CALIDAD

POLITECNICO COLOMBIANG | *= | |

Jmme tsaza Caavia POLITECNICO COLOMBIANO
Jaime 15322 Cagavid
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4. Evidencias

A continuacién, se relacionan las evidencias organizadas por canal:

4.1 Canal: Pagina web institucional
Tipo de evidencia: Captura de pantallay URL

Enlace o archivo adjunto: https://www.politecnicojic.edu.co/manual-de-

imagen-institucional

4.2 Canal: Correo institucional masivo
Tipo de evidencia: Se adjunta circular enviada + pantallazo del correo

Enlace o archivo adjunto:
https://mail.google.com/mail/u/4/?ogbl#search/evidencias+manual+de+ident

idad/FMfcgzQZTMOSZFJDNzNwpfgBHsQJafdF?projector=1&messagePartl
d=0.3

4.3Canal: Boletin PoliNET
Tipo de evidencia: Seccion PoliNET Oficina Asesora de
Comunicaciones — Usos del manual

Enlace o archivo adjunto: imagenes de los diferentes usos del manual
enviados en cada PoliNET.

5. Conclusién

Con el fin de cumplir los lineamientos establecidos en la Ley 2345 de 2023, el
Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid implementé una estrategia efectiva y
multicanal para divulgar el Manual de lIdentidad Institucional. Esta estrategia
permiti6 que la comunidad universitaria conociera y comenzara a aplicar
correctamente los lineamientos de imagen institucional, garantizando asi el uso

uniforme, respetuoso y normativo de la marca de la institucion.
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