INSTRUCTIVO PARA ACREDITAR CERTIFICADO ELECTORAL

La Oficina de Costeo y Facturacion adscrita a la Direccion Financiera pone a disposicion de la
Comunidad Politécnica el servicio para acreditar el certificado electoral para estudiantes antiguos
de pregrado. Este procedimiento permitird a los estudiantes evitarles el desplazamiento directo a
las taquillas de Costeo y Facturacidn, teniendo un aplicativo disponible las 24 horas del dia.

Para Ingresar al sitio habilitado para validar el certificado electoral, tenga en cuenta la siguiente
ruta:

e www.politecnicojic.edu.co
e Micrositié Costeo Y Facturacion
e Acreditar certificado electoral

Link directo: https://www?2.politecnicojic.edu.co/polidinamico/policosteo/pdcosacceso.php

NOTA: Si usted ya es mayor de edad debe hacer el proceso de cambio de documento de identidad
en la Coordinacién de Admisiones y Programacion Académica antes de iniciar el proceso.

1. Documento de identidad: Digitar el nimero de documento con el que esta matriculado
actualmente.
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B) ayuda: Usted debe llenar todos los campos del formulario; en caso de cometer emores, el sistema I indicard ddnde debe coregir
Para obtener ayuda, posicione el puntero del ratdn sobre el campo para el cual Ia requiere ¥ cuando termine de digitar todos los datos,
presione el boton Continuar.. que hay en las barras de ment
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2. Clave de acceso: Ingresar clave personal asignada de POLIDINAMICO.
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D Ayuda: Usted debe llenar todos los campos del formularic; en caso de cometer errores, el sistema le indicara dénde debe corregir
Para obtener ayuda, posicione el puntero del ratén sobre el campo para el cualla requiere y cuando termine de digitar todos los datos,
presione el botén Continuar... que hay en 1as barras de ment
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3. Dar click en: Acreditar certificado electoral vigente.
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B ayuda: Para realizar operaciones, haga click sobre el link de acuerdo a su necesidad

‘Contaclos‘ Para recibir ayuda 0 asesoria puede comunicarse con nosofres en el siguiente teléfono 3197900 ext 444,
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4. Seleccione el archivo: Dar click en examinar, el archivo adjunto debe estar en formato
PDF.
- Elarchivo debe guardarse de la siguiente manera: CE seguido del nimero del
documento de identidad con el que esta matriculado ejemplo:(CE001123456)
- Adjuntar archivo en PDF, tamafio maximo 2 MB.
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@ informacién: Se encuentra en el formulario donde exporta o borra el archivo fisica que acredita el certficado electoral
A\ Advertencia: Verifique que el archivo que adjunte corresponda al certificado electoral vigente.

B Ayuda: Usted debe seleccionar el cerlificado digital que va a exportar haciendo click en el botén Seleccionar archivo... Para obtener ayuda, posicione el puntero dsl
mouse sobre el campo para el cual Ia requiere; cuando ajunte el archivo presione el botdn Exportar archivo
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Seleccione el archO N o aminar,, | No s ha ningdn archivo.
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5. Dar click en: Exportar archivo.
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@ intormacién: se encuentra en el formulario dende exporta o barra el archivo fisice que acredita el certficado electoral
A\ havertencia: Veriique que el archivo que adjunte corresponda al certicado electoral vigente

B) Ayuda: Usted debe seleccionar el ceificado digital que va a exportar haciendo click en el botén Seleccionar archivo... Para obtener ayuda, posicione el puntero del
mouse sobre el campo para el cual |a requiere; cuando adjunte el archivo presione el botdn Exportar archivo.
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Seleccigne el archivo:
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Pasadas las 24 horas a su correo institucional le llegara un mensaje de notificacién
especificando la aprobacién del mismo, en este caso ingrese al POLIDINAMICO y verifique el
estado, donde le muestra una carita feliz.
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(@ informacién: Se encuentra en el formulario donde Usted puede ver en que estado estd el pazy salvo de su certificado electoral.
/M Advertencia: Sl el paz y salvo le aparece como reprobado, Usted debe volver a acriditarlo.

l]—:;J,Du,'uda:.

Documento de identidad:
Nombres:

Programa:
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NOMBRE DE LA COORDINACION ESTADO DEL PAZ ¥ SALVO
Acreditacion certificado Aprobado
Costeo y Facturacion Aprobado

| EiE] Mend principal | l‘ Salida segura |

En caso de ser reprobado, pasadas las 24 horas a su correo institucional le llegara un
mensaje de notificacion especificando el motivo; ingrese al POLIDINAMICO vy verifique el
estado, donde le muestra una carita triste. Debe adjuntar nuevamente el certificado electoral
ya que el anterior se borra automaticamente de la base de datos.
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@ Informacion: Se encuentra en el formulario donde Usted puede ver en que estado esta el paz y salvo de su certificado electoral.

&Advenencia: Sl el pazy salvo le aparece como reprobado, Usted debe volver a acriditarlo.

ﬂ Ayuda: .
Documento de identidad:
Nombres:
Programa:
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NOMBRE DE LA COORDINACION
Acreditacion certificado
Costeo y Facturacion

ESTADO DEL PAZ Y SALVD
Aprobado
Aprobado

1 Mend principal I!.‘ Salida sequra |

Por ultimo dar click en salida segura.



