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La Ficha es una herramienta para la construcción de proyectos orientados al desarrollo de acciones creativas que contribuyan a la resolución de una problemática o fenómeno en la Institución. Su diligenciamiento se basa en la respuesta a preguntas sencillas, con el fin de dar cuenta de forma breve de una idea y las acciones necesarias para llevarla a cabo.

DE FORMA RESALTADA Y EN MAYÚSCULA ENCONTRARÁ ALGUNAS RECOMENDACIONES O PREGUNTAS QUE FACILITARÁN EL DILIGENCIAMIENTO DEL INSTRUCTIVO. AL MOMENTO DE PRESENTARLO POR FAVOR ELIMÍNELAS.

1. Nombre del proyecto.
-TENGA EN CUENTA QUE EL NO ES UN “SIMPLE TECNICISMO”, ES LA IDENTIDAD DEL PROYECTO, DE ESTA MANERA DEBE SER INTERESANTE Y CONTENER LA IDEA GENERAL DEL PROYECTO.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Identificación de los integrantes del equipo.
-NOMBRE LAS PERSONAS QUE COMPONEN SU EQUIPO DE TRABAJO Y EL ESTAMENTO AL CUAL PERTENECEN.
-ASIGNE UN ROL A CADA UNO.
-PROPORCIONE LOS DATOS DE CONTACTO DE LOS INTEGRANTES (CORREO Y TELÉFONO).

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. ¿De dónde surge la idea?
-¿QUÉ MOTIVÓ LO(S) INSPIRA A LA CREACIÓN DE ESTE PROYECTO? 
-¿QUÉ PROBLEMÁTICA O FENÓMENO QUIERE INTERVENIR?
-USE MÁXIMO 800 CARACTERES.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Objetivo de la propuesta (General).
-¿QUÉ QUIERE(N) HACER?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Objetivos de los momentos (Específicos)
-¿CÓMO LO HARÁ?
-ASIGNE UN OBJETIVO A CADA MOMENTO.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Actividades, pasos y cronograma de actividades para el desarrollo del proyecto.
-¿CUÁLES SON LAS ACCIONES NECESARIAS PARA LLEVAR A CABO EL PROYECTO?
-NOMBRE Y NUMERE CUAL ES EL PASO A PASO PARA EL DESARROLLO SU PROYECTO TENIENDO EN CUENTA DESDE LA PLANEACIÓN HASTA LA FINALIZACIÓN.
-ASIGNE TIEMPOS A CADA ACCIÓN DESARROLLADA.
-CONSIDERE LA POSIBILIDAD DE PROPONER FASES.
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7. Población objetivo
-¿A QUIÉNES ESTA DIRIGIDA LA PROPUESTA?
-¿CÓMO SE PUEDEN BENEFICIAR?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Lugar de ejecución.
-¿EN QUÉ ESPACIO(S) DE LA INSTITUCIÓN SE PIENSA LA PROPUESTA?
-EN CASO DE SER VARIOS ESPACIOS, NÓMBRELOS.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Descripción detallada de la propuesta.

-PLASMÉ CÓMO SE HARÁ LA INTERVENCIÓN, DESCRIBA LA PROPUESTA
-CUÁL SERÁ EL CONTENIDO Y LA ARTICULACIÓN DE LAS ACCIONES. 
-EXPLIQUE SI LA PROPUESTA SE EJECUTARÁ SOLO UNA VEZ O SE REPITE EN EL TIEMPO. 
-EN CASO DE SER UNA PROPUESTA DIVIDIDA EN FASES, CENTRE SU ATENCIÓN EN LA(S) QUE EJECUTARA CON ESTE PROYECTO.
-MÁXIMO DOS HOJAS.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10. Metas
-¿QUÉ RESULTADOS QUIERE ALCANZAR CON SU PROPUESTA?
-TENGA EN CUENTA QUE CADA META DEBE SER MEDIBLE, REALISTA, ESPECIFICA, ACCIONABLE, Y DEFINIDA EN EL TIEMPO.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

11. Indicadores de medición.
-¿CÓMO PUEDE DAR CUENTA DE LOS RESULTADOS DE SU PROYECTO?
-CREE UN INDICADOR POR CADA META.
-IDENTIFIQUE Y NOMBRE LOS MÉTODOS DE VERIFICACIÓN DE CADA INDICADOR.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

12. Presupuesto.
-¿CUÁNTO DINERO ESTIMADO SE NECESITA PARA EL DESARROLLO DE LA PROPUESTA?
-TENGA EN CUENTA LOS RECURSOS QUE SE NECESITAN Y LA CANTIDAD DE CADA UNO DE ÉSTOS.
PARA EL CASO DE LOS MATERIALES REQUERIDOS, ESTOS DEBEN DESCRIBIRSE CON EL MÁXIMO DETALLE, TÉCNICAMENTE HABLANDO, CON SUS CONSIDERACIONES DE PESO, CANTIDAD, VOLUMEN, PRESENTACIÓN, TODOS AQUELLOS ASPECTOS QUE DAN CUENTA DEL MISMO. 
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13. Desafíos y obstáculos que se enfrentan actualmente.
-¿QUÉ ASUNTOS GENERAN DIFICULTADES O IMPEDIMENTOS PARA LA REALIZACIÓN DE SU PROYECTO?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

14. Anexos y complementos.
-USE ESTE ESPACIO PARA ADJUNTAR FOTOGRAFÍAS, IMÁGENES, COTIZACIONES DE SERVICIOS O PRODUCTOS, ESTUDIOS PREVIOS RELATIVOS A SU PROYECTO O ELEMENTOS QUE PUEDAN SER PERTINENTES COMO ELEMENTOS COMPLEMENTARIOS PARA LA GENERACIÓN DE CLARIDAD EN SU PROPUESTA.
-MÁXIMO DOS HOJAS.

	





















15. Evaluación de acciones.
-ESTE CAMPO SOLO APLICA PARA PROPUESTAS ACEPTADAS, UNA VEZ CULMINE EL DESARROLLO DE SU PROYECTO.
-¿CON QUE OBSTÁCULOS SE ENCONTRÓ PARA EL DESARROLLO DE SU PROPUESTA?
-¿QUE ASPECTOS CONSIDERA(N) QUE FUERON FAVORABLES PARA LA PUESTA EN MARCHA Y FINALIZACIÓN DE SU PROPUESTA?
-DE CUENTA DE LOS INDICADORES QUE PROPUSO EN EL PUNTO ONCE (11) DE ESTA FICHA.
-NOMBRE Y NUMERE LAS RECOMENDACIONES QUE CONSIDERE PERTINENTES PARA SER TENIDAS EN CUENTA EN EL MEJORAMIENTO DE ESTE TIPO DE INICIATIVAS.
-MÁXIMO DOS HOJAS.
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